19. számú melléklet

A Berzsenyi Dániel Evangélikus (Líceum) Gimnázium, Szakképző Iskola és Kollégium

szabadidő-szervezőjének feladatai
A szabadidő-szervező a 11/1994 MKM rendeletben foglaltak szerint segíti a Líceum pedagógusainak és a tanulók szabadidő-szervezéssel, közösségi élet kialakításával összefüggő munkáját. 
A szabadidő-szervező feladatainak köre, amelyek közül egyeztetést követően az igazgató az adott tanévre vonatkozóan kijelöli feladatait:
· A Líceum pedagógiai programjához kapcsolódó tanórán kívüli foglalkozások, programok előkészítése, szervezése, a környezeti neveléssel összefüggő tevékenység segítése (erdei iskola, tábor stb.),

· a pedagógiai programhoz nem kötődő szabadidős tevékenység előkészítése, szervezése, tájékoztatás nyújtása a szabadidős programokról,
· a tanulóközösség, kollégiumi közösség, diákönkormányzat programjainak segítése,
· a szülői szervezet (közösség) munkájának segítése,
· a Líceum hagyományainak keretébe tartozó foglalkozások előkészítése, szervezése,
· az egészséges életmód, továbbá a szenvedélybetegségek megelőzésével, a tanulók beilleszkedésével összefüggő szabadidős tevékenység szervezése,
· az alapvető emberi értékek, a nemzeti, nemzetiségi, kisebbségi hagyományok iskolán belüli megismertetésében, a kulturális, etnikai stb. másság megismertetésében és elfogadtatásában való közreműködés,
· a Líceum hazai és nemzetközi kapcsolatai kiépítésének, a partneriskolákkal való együttműködésének segítése,
· a hazai és a külföldi tanulmányi utak szervezésével kapcsolatos pályázati lehetőségek figyelemmel kísérése, a pályázatok elkészítésében való közreműködés.

A szabadidő-szervező szeptember 1-ig elkészíti a tanévre szóló előzetes szabadidő program tervezetet. A tervezetben – havi bontásban - javaslatot tesz az adott tanév szabadidős programjaira.

A tervezet tartalmazza a következőket:

· programok időpontját, helyét;

· a programok részletes megvalósítási tervét;

· a programok részletes finanszírozási tervét;

· a program eszközigényét

· a résztvevők várható ill. maximális számát (esetlegesen életkori megkötéssel);

· a kísérő- illetve felügyeletet adó pedagógusok számát ill. személyét;

· a programok megvalósításában közreműködő külső személyek ill. intézmények megnevezését.

A tervezetet a iskolavezetés fogadja el, illetve hangolja össze a Líceum egyéb programjaival. Az iskolavezetés döntése alapján a I. számú igazgatóhelyettes egyeztet a szabadidő-szervezővel az egyes programok lebonyolításáról.

A megvalósult programokról a szabadidő-szervező beszámolót készít a fenti szempontok alapján, melyet eljuttat a I. számú igazgatóhelyettesnek, ezzel egyidejűleg a program pénzügyi elszámolását elvégzi a gazdasági vezetővel. 

Munkaügyi kapcsolatai:

A szabadidő-szervező együttműködik a gyermek- és ifjúságvédelmi felelőssel, a diákönkormányzatok munkáját segítő tanárral.

A szabadidő-szervező munkáját a I. számú igazgatóhelyettes irányítja, felügyeli. (l. SzMSz 2.3.2.)

Munkaideje, munkaköre:

A szabadidő-szervező tevékenységét munkaszerződésében meghatározott időkeretben látja el.



